
หลกัสูตรประกาศนียบตัรวชิาชีพ พุทธศักราช 2562 

หมวดวชิาเลือกเสรี 

 

ให้เลือกเรียนตามความถนัดและความสนใจจากรายวิชาในหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ 

พุทธศกัราช 2562 ทุกประเภทวชิาและสาขาวชิา 

ทั้ งน้ี เพื่อเป็นการพัฒนาทักษะการเรียนรู้และการส่ือสารภาษาต่างประเทศในศตวรรษท่ี 21 

สถานศึกษาสามารถเลือกเรียนวชิาภาษาองักฤษจากรายวชิาต่อไปน้ี หรือจากรายวิชาในหมวดวิชาสมรรถนะ

แกนกลาง กลุ่มวชิาภาษาต่างประเทศ กลุ่มภาษาองักฤษ ท่ีไม่ไดเ้ลือกเรียน 

รหัสวชิา ช่ือวชิา ท-ป-น 

20000-9201 สนทนาภาษาองักฤษในงานอาชีพ           1-2-2 

20000-9202 ภาษาองักฤษเพื่อการนาํเสนอ 1-2-2 

20000-9203 ภาษาองักฤษเพื่องานบริการ 1-2-2 

20000-9204 ภาษาองักฤษเพื่องานสาํนกังาน 1-2-2 

20000-9205 ภาษาองักฤษสาํหรับพนกังานขาย 1-2-2 

 

  



20000-9201 สนทนาภาษาองักฤษในงานอาชีพ 1-2-2 

 (English Conversation at Work) 

จุดประสงค์รายวชิา  เพื่อให ้

1. รู้และเขา้ใจเก่ียวกบัหลกัการสนทนาภาษาองักฤษในงานอาชีพ 

2. สามารถสนทนาภาษาองักฤษในสถานการณ์ต่าง ๆ ในงานอาชีพ 

3. ตระหนกัถึงความสาํคญัและเห็นประโยชน์ของการใชภ้าษาองักฤษในการปฏิบติังานอาชีพ 

สมรรถนะรายวชิา 

1. พูดใหข้อ้มูลเก่ียวกบัหน่วยงาน สินคา้หรือบริการ 

2. อธิบายขั้นตอนการปฏิบติังาน การใชอุ้ปกรณ์ 

3. สนทนาในสถานการณ์การปฏิบติังานอาชีพ 

4. พูดรายงานขอ้มูลและผลการปฏิบติังาน 

5. ใชเ้ทคโนโลยสีารสนเทศเพื่อพฒันาทกัษะการสนทนาภาษาองักฤษในงานอาชีพ 

คําอธิบายรายวชิา 

ศึกษาและปฏิบติัเก่ียวกบัการสนทนาภาษาองักฤษในงานอาชีพ คาํศพัท์ สํานวนท่ีใช้ การพูดให้

ขอ้มูลเก่ียวกบัหน่วยงาน สินคา้หรือบริการ การอธิบายขั้นตอนการปฏิบติังาน การใชอุ้ปกรณ์ การสนทนาใน

สถานการณ์งานอาชีพเก่ียวกบังานท่ีปฏิบติั ตาํแหน่ง หน้าท่ีความรับผิดชอบ กฎ ระเบียบ ความปลอดภยั 

สถานท่ี การพูดรายงานขอ้มูลและผลการปฏิบติังาน การใช้ภาษาตามมารยาทสังคมและวฒันธรรมของ

เจา้ของภาษา และการใชเ้ทคโนโลยสีารสนเทศเพื่อพฒันาทกัษะการสนทนาภาษาองักฤษในงานอาชีพ 

 



20000-9202 ภาษาองักฤษเพ่ือการนําเสนอ 1-2-2 

 (English for Presentation) 

จุดประสงค์รายวชิา เพื่อให้ 

1. รู้และเขา้ใจเก่ียวกบัหลกัการใชภ้าษาองักฤษในการนาํเสนอ 

2. สามารถใชภ้าษาองักฤษในการนาํเสนอโดยใชส่ื้อประกอบ 

3. ตระหนกัถึงความสาํคญัและเห็นประโยชน์ของการใชภ้าษาองักฤษในการปฏิบติังาน  

สมรรถนะรายวชิา 

1. อธิบายขอ้มูลจากรูปภาพ กราฟ แผนภูมิ และตาราง 

2. ผลิตส่ือเพื่อใชป้ระกอบการนาํเสนอ 

3. พูดนาํเสนอขอ้มูลโดยใชส่ื้อประกอบ 

4. ตอบขอ้ซกัถามเก่ียวกบัส่ิงท่ีนาํเสนอ 

5. ใชเ้ทคโนโลยสีารสนเทศพฒันาทกัษะภาษาองักฤษในการนาํเสนอ 

คําอธิบายรายวชิา 

ศึกษาและปฏิบติัเก่ียวการใชภ้าษาองักฤษในการนาํเสนอ คาํศพัท์ สํานวนท่ีใช้ การอธิบายขอ้มูล

จากรูปภาพ กราฟ แผนภูมิ และตาราง การผลิตส่ือรูปแบบต่าง ๆ เพื่อใช้ประกอบการนําเสนอ การพูด

นาํเสนอขอ้มูลเก่ียวกบัหน่วยงาน การปฏิบติังาน สินคา้หรือบริการโดยใช้ส่ือประกอบ การใชภ้าษาตาม

มารยาทสังคมและวฒันธรรมของเจา้ของภาษา และการใชเ้ทคโนโลยีสารสนเทศพฒันาทกัษะภาษาองักฤษ

ในการนาํเสนอ 

  



20000-9203 ภาษาองักฤษเพ่ืองานบริการ 1-2-2 

 (English for Service Sectors) 

จุดประสงค์รายวชิา เพื่อให้ 

1.  รู้และเขา้ใจเก่ียวกบัหลกัการใชภ้าษาองักฤษในงานบริการ 

2.  สามารถใชภ้าษาองักฤษในการปฏิบติังานเก่ียวกบัการใหบ้ริการ  

3.  ตระหนกัถึงความสาํคญัและเห็นประโยชน์ของการใชภ้าษาองักฤษในงานบริการ 

สมรรถนะรายวชิา 

1.  ฟังและสรุปเร่ืองท่ีเก่ียวขอ้งกบังานบริการ  

2.  สนทนาในสถานการณ์การปฏิบติังานบริการ  

3.  อ่านขอ้มูล คู่มือท่ีใชใ้นงานบริการ 

4.  เขียนขอ้ความท่ีเก่ียวขอ้งกบังานบริการ 

5.  ใชเ้ทคโนโลยสีารสนเทศพฒันาทกัษะภาษาองักฤษในการปฏิบติังานบริการ 

คําอธิบายรายวชิา 

ศึกษาและปฏิบติัเก่ียวกบัการการใชภ้าษาองักฤษในงานบริการ การฟังและสรุปเร่ืองท่ีเก่ียวขอ้งกบั

งานบริการ การสนทนาในสถานการณ์การต้อนรับ การให้ขอ้มูลเก่ียวกับหน่วยงาน สินค้าหรือบริการ       

การใหค้วามช่วยเหลือ การใหค้าํแนะนาํ การอ่านขอ้มูล คู่มือท่ีใชใ้นงานบริการ การเขียนขอ้ความท่ีเก่ียวขอ้ง 

การใช้ภาษาตามมารยาทสังคมและวฒันธรรมของเจา้ของภาษา และการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศพฒันา

ทกัษะภาษาองักฤษในงานบริการ 

 

  



20000-9204 ภาษาองักฤษเพ่ืองานสํานักงาน 1-2-2 

 (English for Office Work) 

จุดประสงค์รายวชิา เพื่อให้ 

1. รู้และเขา้ใจเก่ียวกบัหลกัการใชภ้าษาองักฤษในการปฏิบติังานสาํนกังาน 

2. สามารถใชภ้าษาองักฤษในการปฏิบติังานสาํนกังาน  

3. ตระหนกัถึงความสาํคญัและเห็นประโยชน์ของการใชภ้าษาองักฤษในงานสาํนกังาน  

สมรรถนะรายวชิา 

1. ฟังและสรุปเร่ืองเก่ียวกบังานสาํนกังาน 

2. สนทนาในสถานการณ์การปฏิบติังานสาํนกังาน  

3. อ่านขอ้ความ กาํหนดการ ป้ายประกาศ ป้ายประชาสัมพนัธ์ในงานสาํนกังาน 

4. กรอกแบบฟอร์มท่ีใชใ้นงานสาํนกังาน  

5. เขียนขอ้ความและจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ในงานสาํนกังาน 

6. ใชเ้ทคโนโลยสีารสนเทศพฒันาทกัษะภาษาองักฤษในการปฏิบติังานสาํนกังาน 

คําอธิบายรายวชิา 

ศึกษาและปฏิบติัเก่ียวกบัการการใชภ้าษาองักฤษในการปฏิบติังานสํานกังาน คาํศพัท์เก่ียวกบัวสัดุ 

อุปกรณ์สํานกังาน การฟังและสรุปเร่ืองเก่ียวกบังานสํานักงาน การสนทนาในสถานการณ์งานสํานกังาน 

การสนทนาทางโทรศพัท์ การอ่านขอ้ความ กาํหนดการ ป้ายประกาศ ป้ายประชาสัมพนัธ์ การกรอก

แบบฟอร์มท่ีเก่ียวขอ้ง การเขียนขอ้ความและจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ และการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศ

พฒันาทกัษะภาษาองักฤษในการปฏิบติังานสาํนกังาน 

  



20000-9205 ภาษาองักฤษสําหรับพนักงานขาย 1-2-2 

 (English for Salespersons) 

จุดประสงค์รายวชิา เพื่อให้ 

1. รู้และเขา้ใจเก่ียวกบัหลกัการใชภ้าษาองักฤษสาํหรับพนกังานขาย 

2. สามารถใชภ้าษาองักฤษในการปฏิบติังานของพนกังานขาย  

3. ตระหนกัถึงความสาํคญัและเห็นประโยชน์ของการใชภ้าษาองักฤษสาํหรับพนกังานขาย  

สมรรถนะรายวชิา 

1. ฟังและสรุปเร่ืองเก่ียวกบัการซ้ือขายสินคา้ 

2.  พูดใหข้อ้มูล คาํแนะนาํ และสาธิตการใชสิ้นคา้หรือบริการ 

3. สนทนาในสถานการณ์การปฏิบติังานของพนกังานขาย  

4. อ่านขอ้มูลสินคา้ กฎ ระเบียบในการปฏิบติังาน 

5. กรอกแบบฟอร์มท่ีใชใ้นการปฏิบติังานการขาย  

6. ใชเ้ทคโนโลยสีารสนเทศพฒันาทกัษะภาษาองักฤษในการปฏิบติังานของพนกังานขาย 

คําอธิบายรายวชิา 

ศึกษาและปฏิบติัเก่ียวกบัการใช้ภาษาองักฤษสําหรับพนักงานขาย การฟังและสรุปเร่ืองเก่ียวกบั 

การซ้ือขายสินคา้ การให้ขอ้มูล คาํแนะนาํ และสาธิตการใชสิ้นคา้หรือบริการ การสนทนาในสถานการณ์

การต้อนรับลูกค้า การบอกขนาด สี รูปร่าง จาํนวน ราคา และตาํแหน่งของสินค้า การต่อรองราคา  

การรับประกนั การรับคืนและเปล่ียนสินคา้ การร้องเรียนจากลูกคา้ การอ่านขอ้มูลสินคา้ กฎ ระเบียบใน 

การปฏิบติังาน การกรอกแบบฟอร์มท่ีเก่ียวขอ้ง และการใชเ้ทคโนโลยีสารสนเทศพฒันาทกัษะภาษาองักฤษ

ในการปฏิบติังานของพนกังานขาย 
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